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3 " DIYARBAKIR VALILIGI
“\» j il Milli Egitim Midiirlugi
Sayi :83757799-809.05-E.12467009 03.12.2015

Konu : 2015 Taginir mal yil sonu islemleri

_KAYMAKAMLIGINA
(ilge Milli Egitim Midurligi)
(Destek Hizmeteleri Subesi)

ilgi :Bakanhgimz Strateji Gelistirme Baskanhginin 30/11/2015 tarihli ve 12301985
sayili yazisi.

2015 Tasimr Mal yil sonu islemleri ile ilgili Bakanlhigimiz Strateji Geligtirme
Baskanhginin ilgi yazisi ektedir.

Yazi dogrultusunda gerekli islemlerin zamaninda yapiimasi hususunda : geregini rica
ederim.

Ali Ok
Milli Egitim Mudir Yardimcist

EK:
1- ilgi yazi (3 sayfa)

DAGITIM:
17 ilge Kaymakamhgina (iige MEM)

Mehnet Akif Ersoy Cad. YenischiDIYARBAKIR
Elektronik Ag: www.diyarbakir.meb.gov.tr
e-posta: donatim21 ‘@meb.gov.tr

Avrintth bilgiigin: Kerem SABANCILAR -Memur.
fel: (0412) 226 58 50 Dahili : 117- 118
Faks: (0412) 226 58 28 -42

Bu evrak guvenli elektronik imza ile imzatanmistir hup “evraksorgu meb gov tr J'Jrcamdunes()f--/“)dx-3f}5-93b4-f8 1d kodu ile teyit edilebilir




image2.jpeg
T.C.
MiLLi EGITIM BAKANLIGI
Strateji Gelistirme Baskanhigi

Sayr :84536802/809.99/4421783 08/10/2014
Konu : Konsolide gorevlileri

Taginir Mal Yonetmeliginin 7'nci Maddesinde: " Kamu idarelerinin merkez ve tagra harcama
birimlerinin taginir hesaplarinin. ilge. il. bolge. dis temsileilik ve merkez teskilatlar itibariyla
konsolide edilmesi islemlerini yiiriitmek tizere merkez. bolge, il ve gerek gorillmesi halinde ilge
teskilatlarinda birer taginir konsolide gorevlisi belirlenir.

Taginir konsolide gorevlisi, kamu idarelerinin merkez teskilatlarinda strateji gelistirme birimi
yoneticisine bagh mali hizmetleri yiriten birimin biinyesindeki taginir kayit islemlerinden sorumlu
yoneticidir. Ilge, il veya bolge teskilatlarinda ise tagimir konsolide gorevlisi, bu teskilatlarin en Ust
yoneticileri tarafindan belirlenir.

Merkezdeki tagimir konsolide gorevlileri, harcama birimleri ile dis temsilciliklerden ve
tasradaki tasinir konsolide goreviilerinden aldiklart Taginir Hesap Cetvellerini konsolide ederek.
idarenin Taginir Kesin Hesap Cetveli ile Taginir Hesabi icmal Cetvelini, Gst ydnetici adina
hazirlamakla ytkiimladur."

Antlan yonetmeligin 6'nct Maddesinde ise taginir kayit ve kontrol yetkililerinin sorumluluklari
arasinda; "... ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek.” hikiimleri
bulunmaktadir.

Bu hiikiimler ger¢evesinde konsolide gorevlilerince:

1- Taginr kayit ve kontrol vetkililerinden tasimir yonetim hesap cetvellerinin alinmasi.,

5. Y1l sonu cetvellerinde yer alan tutarlarin muhasebe birimlerinin kayitlarniyla denkliginin
saglanmasi,

3. Cetvellerde yer alan tagiir mal ve malzemelerinin fiili olarak bulunup bulunmadiginin. eger
bulunuyorsa gergege uygun ozelliklerle kaydedilip kaydedilmediginin kontroliintin yapilmasi,
bunlara iligkin hatalarin diizeltiimesinin saglanmast gerekmektedir.

Ayrica il ve ilge konsolide gorevlilerine ait bilgilerin ekte yer alan forma uygun olarak il milli
egitim mudurliikleri aracih@iyla en geg 31 Ekim 2014 tarihine kadar Baskanhgmiza resmi yazi ve
tasinir@meb.gov.tr adresine e-posta olarak bildirilmesi ve konsolide gorevlilerinin gorev degisikligi
olmas! halinde aym sekilde bildirimlerin yapilmasi gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Veysel ERDEL

Bakan a.
Baskan

EK:
1- Ornek form (1 sayfa)
DAGITIM:
B- Plani (81 Il Valiligine)
Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Ayrintih Bilgi igin: B.KESER Mali Hiz. Uzm
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 312) 413 14 89

e-posta: tasinir@meb.gov.tr Faks: (0 312) 418 64 01

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. hitp.//evraksorgu meb. gov tr adresindenac2e-9185-3660-93 1-06¢0 kodu ile teyit edilebilir
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il ve ilce konsolide gorevlileri. il veva ilgesindeki tim okul ve kurumlarin y1l sonuna
ait_islemlerin tamamlanmasindan sorumludur. Bu kapsamda ilgi (a) yazimz cergevesinde
yetki alanlari igerisindeki okul ve kurumlarin vil sonu cetvellerinden muhasebe birimince
onaylanmig Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli ve Miize/Kiitiiphane Yonetim
Hesabi Cetveli ile sistemden alinacak konsolide cetvelleri yetkili mercilerce istenildiginde
ibraz edilmek veya gonderilmek iizere birimlerinde muhafaza edeceklerdir.

Yilsonu islemleri, KBS Taginir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) iizerinden
https://www.kbs.gov.lr/TMYS/tmys/duyurular.htm adresinde belirtilen "Sayim ve Yilsonu
islemleri Kilavuzunda" belirtildigi sekilde yapilacaktir. Islem adimlari 6zetle su sekilde
olacaktir;

- Sayim ve yil sonu islemlerini baglat mentisiinden 2014 yili ve her bir ambar
i¢in ayri ayri yapilmak kaydiyla;

a) Ambar bazinda sayim tutanagi olusturulacak..

b) Sayim tutanagim  otomatik tamamla  butonu  kullanilarak  tutanak
doldurulacak (say2000i ile TKYS esitligi saglandig varsayilarak, herhangi bir fazla veya
noksanlik olmayacagindan)

¢) Kaydet butonuyla sayim tutanaginin igerigi kaydedilecek,

d) Ve “Sayim tutanagini sonlardir™ butonuyla ambar i¢in sayim sonlandirilacak,

- Yine ayni meniiniin “sayim tutanaklar listesi” kismindan olusturulan sayim
tutanaklarina ulagilabilir ve istenildiginde ¢iktisi alinabilecek.

- Tiim ambarlarin sayim islemleri tamamlandiginda menitide “Yil sonu islemlerini
bitir” butonuyla 2015 yihnin kayitlarinin kapatiimas: saglanir ve bu islemlerin sonunda
“islemleriniz basariyla tamamlanmistir™ mesaji alindiginda 2015 yili islemleri tamamlanmis
kabul edilerek 2016 yili islemlerine baslanabilecektir.

Taginir raporlari meniisiinden harcama birimleri bazinda yonetim hesabi igin istenilen
diger raporlar alinabilecektir.

Bakanligimiz merkez ve tasra harcama birimlerinin yukarida agiklanan sekilde; KBS
Tasiir Kayit ve Yonetim Sisteminden yil sonu islemlerinin yapilmasi ve yonetim hesabi
cetvellerinin alinmasi islemlerinin. en ge¢ 31 Aralik 2015 tarihi mesai bitimine kadar
tamamlamasi i¢in gerekli tedbirlerin ahnmasi hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini dnemle arz/rica ederim.

Veysel ERDEL

Bakan a.
Baskan
Ek:
1- llgi yazi (1 sayfa)
Dagitim: Bilgi:
A, B, C Plani Maliye Bakanligi (Muhasebat Genel Miiduriiigtine)

MEB Merkez Saymanlik Miidurltigiine

Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ ANKARA Ayrintili bilgi igin: B. KESER Mali Hizm.Uzmani
Elektronik Ag: wwiw.meb.gov.tr Tel:(0312) 4131489
e-posta: tasinir @ meb.gov.tr Faks: (0312) 4186401

Bu evrak gavenli elektronik imza ile imzalanmistir. htp. “evraksorgu.meb govir adresindena378-245¢-348d-9012-495¢ kodu ile teyit edilebilir
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GOTIN T.C.
= Say,

= . MiLLi EGITIM BAKANLIGI

i i Strateji Gelistirme Baskanhgi

Sayr : 84536802/809.99/12301985 30.11.2015
Konu : 2015 Tasinir mal yil sonu islemleri

ilgi :Baskanh@imizin 08/10/2014 tarihli ve 4421783 sayih yazisi.

Tasinir Mal Yonetmeliginin 34, Maddesi'nde belirtildigi lizere. Taginir yonetim
hesabi asagidaki cetvellerden olusacaktir:
a) Y1l sonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi.
b) Taginir Sayim ve Dokim Cetveli (13 nolu 6rnek),
¢) Harcama Birimi Tasinir Yénetim Hesabi Cetveli (14 nolu 6rnek),
Miize/K iitiiphane Ydnetim Hesabi Cetveli (18 nolu drnek),

¢) Yil sonu itibariyla en son diizenlenen Tasimir  Islem  Fisinin  sira
numarasini gosterir tutanak.

2015 Yihi Tasinir Yonetim Hesabinimn hazirlanisina iliskin siire¢ asagi da verilmistir.
Y 6netim hesabi asagida belirtilen hususlar gergevesinde hazirlanacaktir.

a) Tasiir kayit ve kontrol yetkililerince, sayim kurulu tarafindan onaylanan
Tasmir Sayim ve Dokim Cetveline dayamilarak ilgisine gore iki niisha Harcama Birimi
Tasimr Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yénetim Hesabi Cetveli veya Kiitiiphane Yonetim
Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat degeri olan tasirlar ile kiitiiphane
materyalleri bulunan birimler soz konusu cetvellerden ilgili olanini ayrica diizenlerler.

b) (a) bendine gore diizenlenecek cetvellerin ekine Tagimr Sayim ve Dokim
Cetveli eklenir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Harcama yetkilisince, Cetvelin
Taginir Sayim ve Dokim Cetveline uygunlugu kontrol edilerek muhasebe yetkilisine
gonderilir.

c) Muhasebe vetkilisi gonderilen cetvellerdeki kayitlari muhasebe
kayitlariyla kargilastirip uygunlugunu onaylar ve harcama yetkilisine geri gonderilir. Bu
cetvellerin muhasebe kayitlartyla tutarhligi mutlak surette saglanacaktir. Hesap denkligi
saglanmamus birimler yil sonu islemlerini yapmayacaklardir.

¢) Tasimr yonetim hesabr yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek iizere harcama biriminde, yurt dist teskilatinin taginir ydnetim hesabi ise merkez
teskilatinda muhafaza edilir. Ayrica muhasebe birimince onaylanmis bir suret il/ilge
konsolide gorevlisine gonderilir.

Bakanhigimiz merkez ve merkez disi birimleri, muhasebe birimleri ile hesap
denkliklerini en geg 25/12/2015 tarihine kadar hesap denkliklerini saglayacaklardir.

Bu esitligin saglanmasi sirasinda taginir islemlerinden kaynakh kurus farklari,
hazirlanacak kurus farklan cetveli ile muhasebe birimine bildirilerek kapatiimasi
saglanacaktir.

Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ ANKARA Avrintilibilgi igin: B. KESER Mali Hizm.Uzmant
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel:(0312) 4131489

e-posta: tasinir@meb.gov.tr Faks: (0312) 4186401

Bu evrak gavenli elektronik imza ile imzalanmigtr. http/ evraksorgu meb gov tr adresindena378-245¢-348d-9012-495¢ kodu ile teyit edilebilir




